
ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА ИСПОЛНЕНИЯ НАКАЗАНИЙ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

АКАДЕМИЯ ПРАВА И УПРАВЛЕНИЯ 
(АКАДЕМИЯ ФСИН РОССИИ)

П Р И К А З

Рязань

Об утверждении положений

На основании решения ученого совета Академии ФСИН России
от 21 июля 2021 г., протокол X» 10, п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить:
Положение об отделе тылового обеспечения Академии ФСИН России 

(приложение № 1);
Положение об отделении государственного оборонного заказа 

и государственных закупок отдела тылового обеспечения Академии ФСИН России 
(приложение № 2);

Положение об отделении продовольственного обеспечения отдела тылового 
обеспечения Академии ФСИН России (приложение № 3).

2. Признать утратившими силу приказы Академии ФСИН России
от 18 января 2018 г. № 24 «Об утверждении Положения об отделе
тылового обеспечения Академии ФСИН России», от 19 марта 2018 г. № 193 
«Об утверждении Положения об отделении по размещению заказов на поставку 
товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Академии 
ФСИН России» и приложение Ха 3 к приказу Академии ФСИН России 
от 2 августа 2018 г. Ха 517 «Об утверждении положений об отделениях отдела 
тылового обеспечения Академии ФСИН России».

3. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя
начальника академии по тылу полковника внутренней службы Соловкииа О.Н.

Начальник
полковник внутренней службы

Исп. Борисов А.В. 
тел .32-45

С.М. Никитюк



Приложение № 2 
к приказу

Академии ФСИН России 
от , 30. jVq

П О Л О Ж Е Н И Е
об отделении государственного оборонного заказа и государственных 

закупок отдела ты лового обеспечения
ПСП СМЕ 7.1-45-21

Настоящее Положение рассмотрено 
и одобрено на заседании ученого совета 
21 июля 2021 г. (протокол № 10)
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I, Общие положения

1. Отделение государственного оборонного заказа и государственных 
закупок отдела тылового обеспечения (далее — отделение) является 
структурным подразделением отдела тылового обеспечения академии.

2. Структура и штатная численность отделения утверждаются приказом 
ФСИН России.

3. Отделение возглавляет начальник, который подчиняется начальнику 
отдела тылового обеспечения академии. Начальник отделения назначается 
на должность и освобождается от должности приказом академии. В период 
отсутствия начальника отделения его замещает старший инспектор отделения.

4. В своей деятельности отделение руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04,2013 № 44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
(далее -  Федеральный закон № 44-ФЗ), иными федеральными законами, 
указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, 
постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, 
нормативно-правовыми актами Минюста России и ФСИН России, Уставом 
Академии ФСИН России и настоящим Положением.

5. Настоящее Положение определяет основы деятельности, цели 
и задачи, функции, права и ответственность отделения.

6. Отделение организуется с целью обеспечения деятельности 
по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание 
услуг для нужд академии.

7. Работа отделения организуется на основе текущего и перспективного 
планирования, персональной ответственности каждого сотрудника отделения 
за состоянием дел на порученном участке.

8. Квалификационные требования, функциональные обязанности, права,
ответственность начальника и других сотрудников отделения
регламентируются должностными инструкциями.

9. Отделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии 
с другими службами и структурными подразделениями академии.

10. При осуществлении закупок используются конкурентные способы 
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) или закупка 
у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

11. В отделении составляется, ведется и хранится документация 
о закупках по конкурентным способам определения поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей).
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И. Задачи отделения

12. Основными задачами отделения являются;
организация работы по размещению заказов на поставку товаров, 

выполнение работ и оказание услуг в соответствии с настоящим Положением 
и Федеральным законом № 44-ФЗ;

обеспечение равноправных, справедливых, недискриминационных 
условий участия в закупках при конкурентных способах определения 
поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

оказание методической помощи подразделениям академии по вопросам 
размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

III. Структура отделения

13. Отделение включает в себя следующие должности: 
начальник отделения;
старший инспектор -  1 человек; 
младший инспектор -  1 человек; 
инспектор (включая старшего) -  1 человек.

IV. Функции отделения

14. Основными функциями отделения являются:
разработка плана-графика закупок, подготовка изменений для внесения 

в план-график, организация утверждения плана-графика, размещение в единой 
информационной системе в сфере закупок (далее -  БИС) плана-графика 
и внесенных в него изменений;

разработка проектов извещений об осуществлении закупок товаров,
работ, услуг, документации о закупках (за исключением проекта контракта);

|
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размещение на официальном сайте Российской Федерации 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет необходимой 
в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской 
Федерации информации о размещении заказа;

на основании решения заказчика внесение изменений в извещение 
об осуществлении закупки товаров, работ, услуг;

на основании решения заказчика внесение изменений в документацию 
о закупках;

прием и регистрация поступивших заявок на участие в конкурсе, 
аукционе, котировочных заявок на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг;

уведомление членов Единой комиссии о месте, дате и времени 
проведения заседаний;

обеспечение хранения протоколов, составленных в ходе размещения

заказов;
ведение реестра закупок, осуществленных без заключения 

государственных или муниципальных контрактов;
направление сведений в реестр контрактов, заключенных по итогам 

размещения заказов;
подготовка и представление отчетности в контролирующие органы 

по итогам размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, 
оказание услуг.

V. Полномочия отделения

15. Содержание и объем работы отделения определяется настоящим 
Положением исходя из его задач и функций.

16. Отделение осуществляет свою деятельность во взаимодействии 
с другими структурными подразделениями академии.

17. При осуществлении своих должностных полномочий начальник 
отделения имеет право:

распределять обязанности между сотрудниками отделения, а также 
давать обязательные для исполнения поручения;

осуществлять текущее руководство работой отделения и контролировать 
состояние исполнительской дисциплины в отделении;

вести переписку со структурными подразделениями академии 
по вопросам, входящим в компетенцию отделения;

представлять по решению заказчика интересы академии 

во взаимоотношениях с органами государственной власти РФ по вопросам,
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входящим в компетенцию отделения;
обеспечивать контроль за соблюдением сотрудниками отделения 

служебной дисциплины и внутреннего распорядка, выполнением ими 
должностных обязанностей;

вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы 
отделения и контрактной службы Академии ФСИН России.

18. В целях реализации своих задач и функций отделение имеет право
запрашивать и получать от структурных подразделений академии материалы,
необходимые для выполнения служебных задач, возложенных на отделение.

:
:

VI. О тветственность отделения

19. Деятельность отделения организуется на основе принципов 
законности, гласности и прозрачности размещения заказов.

20. Начальник отделения несет персональную ответственность 
за осуществление возложенных на отделение задач.

21. Работники отделения несут установленную законодательством 
Российской: Федерации ответственность за неисполнение или ненадлежащее 
исполнение своих обязанностей, предусмотренных их должностными 
инструкциями.


